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Blue-print for Sample Question Paper for Class XII (Session 2025 - 2026) 

CBSE | DEPARTMENT OF SKILL EDUCATION 

SHORTHAND HINDI (SUBJECT CODE - 826) 

 
Max. Time: 3 Hours Max. Marks: 60 

General Instructions: 

 
1. Please read the instructions carefully. 

2. This Question Paper consists of 24 questions in two sections – Section A & Section B. 

3. Section A has Objective type questions whereas Section B contains Subjective type questions. 

4. Out of the given (6 + 18 =) 24 questions, a candidate has to answer (6 + 11 =) 17 questions in the 

allotted (maximum) time of 3 hours. 

5. All questions of a particular section must be attempted in the correct order. 

6. SECTION A - OBJECTIVE TYPE QUESTIONS (30 MARKS): 

i. This section has 06 questions. 

ii. There is no negative marking. 

iii. Do as per the instructions given. 

iv. Marks allotted are mentioned against each question/part. 

7. SECTION B – SUBJECTIVE TYPE QUESTIONS (30 MARKS): 

i. This section contains 18 questions. 

ii. A candidate has to do 11 questions. 

iii. Do as per the instructions given. 

iv. Marks allotted are mentioned against each question/part. 
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SECTION A: OBJECTIVE TYPE QUESTIONS 
 

Q. 1 Answer any 4 out of the given 6 questions on Employability Skills (1 x 4 = 4 marks) 

i. (क) पर्यावरण संरक्षको करनर् 1 

ii. (ख) रर्इट एलर्इनमेंट 1 

iii. (ग) Automated teller machine 1 

iv. (क) से्प्रडशीट 1 

v. (घ) उपर्  ुक्त सभी 1 

vi. (ख) 7 1 

Q. 2 Answer any 5 out of the given 7 questions (1 x 5 = 5 marks)  

i. जिनकर् प्रर्ुोग शब्द से पूवय िकर्ा जुर्तर् है है उस उपसगय कहलर्ते हैं जुुैसे- प्रित. महर्, अखखल, रजर् आजि 1 

ii. 
 

 1 

iii. 
 

  1 

iv. अलग 1 

v. प्रत्यर् 1 

vi. 2 1 

vii. र 1 
Q. 3 Answer any 6 out of the given 7 questions (1 x 6 = 6 marks)  

i. 
वर्कं्यश जुब जुुो र्ा जुुो से अजिक शब्द िमल जुर्ते हैं और िबनर् पेंिसल उठर् बनर्ए जुर्ते हैं उन्हें 

वर्कं्यश कहते हैं| 
1 

ii. 

 

 1 

iii. 

 

  1 

iv. 
 

 1 

v. 
"18 वर्ुय की आर्  ु  से सभी को वोट जुुेने कर् अजिकर्र प्रर्प्त होतर् है" 
Ans-   

 

1 

vi. 
 

 1 

vii. 
 

 1 

Q. 4 Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks)  

i. प्रर्रंिभक 1 

ii. अंितम 1 

iii. 
आपकी सेवर् में, कर्म करनर् चर्िहए 
Ans-  

1 

iv. महीने के िलए िकर्ा जुर्तर् है 1 

v. पर के िलए 1 

vi. 
"सभी िबलो ंकर् भ गतर्न बैंक के द्वर्रर् िकर्ा जुर्तर् है।" 

Ans- 
 

  
1 

Q. 5 Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks)  

i. 
"आजमनी" को िकस प्रकर्र आश िलिप में िलखर् जुर्तर् है। 
Ans-  

1 

ii. 
"नई जिल्ली"को आश  िलिप में िलखखए। 
Ans- 1 
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iii. एक िबंजु  ु  लगर्र्ा जुर्तर् है 1 

 
iv. 

महर्सिचव को रजर्भर्र्ा में रजर्नीित करनी चर्िहए 
Ans- 

1 

v. ह रेखर्  1 

vi. प रेखर्  1 
Q. 6 Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks)  

i. 
म जकमर्  

म सलमर्न  
1 

ii. 
 

1 

iii. 
म ख्यत  

मनोवैज्ञर्िनक  
1 

iv. 

 

 
1 

v. न रेखर्  1 

 
vi. 

महत्वर्करं्क्षी महीनर् 
1 
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SECTION B: SUBJECTIVE TYPE QUESTIONS 

Answer any 3 out of the given 5 questions on Employability Skills (2 x 3 = 6 marks) 

Answer each question in 20 – 30 words. 
 

 

Q. 7 

स नने के कौशल को स जुर्रने के िलए िनम्निलखखत तरीको ंकर् उपर्ुोग िकर्ा जुर् सकतर् है: 

1. सजिर् स ननर् (Active Listening) - पूरी तरह ध्यर्न जुुेकर स ननर्। 

2. नोट्स बनर्नर् - महत्वपूणय िबंजु  ुओ ंको नोट करनर्। 

3. स्पीकर को िबनर् बर्जित िकए स ननर्। 

4. स्पीकर की बर्तो ंको जुुोहरर्नर् र्ा परफै्रजु करनर्। 

 

 

2 

Q. 8 
१ जुब तक वक्तर् की बर्त खत्म नर् हो जुर्ए बीच में नही ंबोलनर् चर्िहए। 

२ जिा िकसी कर्रण से ध्यर्न भंग होतर् है तो उसे कें जित करनर् चर्िहए। 
2 

Q. 9 
१ इसमें गिणत के सजर्र्रण सूत्त कर् प्रर्ुोग करके जुिटल गणनर्ओ ंको आसर्नी से हल िकर्ा जुर् सकतर् है। 

२ एम एस एक्सल हमें 14 िविभन्न प्रकर्र के चर्टय उपलब्ध करर्तर् है। 
2 

Q. 10 १ वर्र्  ु मंडल- पृथ्वी पर एक स रक्षर् कवच कर् िनमर्यण करतर् है। 

२ स्थल मंडल- कर् गठन एक गमय जपर्र्ुय के रूप में लगभग 4.6 िबिलना वर्ुय पहले हुआ र्ा। अर्यात 

जुुैिवक एवं जअैिवक घटक। 

2 

 

Q. 11 

हा िशक्षक ही है जिसे वर्स्तव में हा िसखर्नर् है िक पर्यावरण कर् क्य अर्ुय है और इसकर् हमर्रे जुुीवन में 

क्य महत्व है। इसिलए पर्यावरण िशक्षर् में िशक्षको ंकी बहुत बडी भूिमकर् है। उिचत िशक्षर् से छर्त्र अजिक िटकर्ऊ 

जुुीवन जुुीने के बर्रे में जुर्गरूक हो जुर्ते हैं। 

 

2 

 

Answer any 3 out of the given 5 questions in 20 – 30 words each (2 x 3 = 6 marks) 

 

Q. 12 
िकसी भी शब्द के श रू में जिा कम, कर्म र्ा कन, कर्न आ जुर्ए तो इन खंडो को पूरर् नर् िलखकर उनके 

बजर् आने वर्ले शब्द की पहली रेखर् के प्रर्रंभ में एक िबंजु  ु  लगर् जिर्ा जुर्तर् है। 
2 

Q. 13 आश िलिप में एक अकेलर् िचन्ह िजनर्यररत कर जिर्ा गर्ा है जिन्हें शब्द िचन्ह कहर् जुर्तर् है जुुैसे िकर्ा, अजिक 2 

Q. 14 

 

  2 

Q. 15 
 

    2 
 

 

Q. 16 

िलपं्यतरण करने से पूवय श्र तलेख को अच्छी तरह से पढ़ लेनर् चर्िहए । िलपं्यतरण करते समर् जिा िकसी प्रकर्र 

की म खखल आए तो श्र तलेख पर पेन र्ा पेंिसल से िनशर्न लगर् जुुेनर् चर्िहए जिससे जुुोबर्रर् िलपं्यतरण करते 

समर् ढंूढने में आसर्नी हो । िलपं्यतरण करते समर् कम्प्प्ुूटर पर ही श्र तलेख को एक बर्र अवश्य पढ़ लेनर् 

चर्िहए तर्िक िकसी भी प्रकर्र की कोई गलती हो तो उसे ठीक िकर्ा जुर् सके 

 

2 

Answer any 2 out of the given 3 questions in 30– 50 words each (3 x 2 = 6 marks) 
 

 

 

 

Q. 17 

1. रजर्भर्र्ा में रजर्नीित करने से ही जसस्ुोुं को प्रभर्िवत िकर्ा जुर् सकतर् है । 

 

Ans- 

2. रर्ष्ट्र  पित को जुुेशवर्िसर्ुोुं की कम बद्ध सूची बनवर्नी चर्िहए । 
 

 

Ans- 

3. नव िववर्िहत को बलपूवयक नही ंरखनर् चर्िहए । 

Ans- 
   

 

 

 

3 

 

 

 

 

Q. 18 

1. जुुेश की ख शहर्ली के िलए हा अत्यजिक अिनवर्र्ुय है िक लोग सद्भर्वनर् के सर्र् कर्र्ुय करें  । 
Ans-   

2. कृिर् तर्ा िशक्षर् के के्षत्र में 25 करोड रुपए की व्यवस्थर् की गई है । 
Ans- 

   

3. 12:30 जबे सब कमयचर्री ₹500 लेकर आ जुर्एंगे । 
Ans- 

 

 

 

 

3 



Page 5 of 6  

 

 

 

 

 

 

 

Q. 19 

व्यर्वसर्िका  पत्र िकन्ही ंजुुो व्यर्पर्ररर्ुोुं के मध्य िकसी व्यर्पर्ररक कर्र्ुय हेत  िलखे जुर्ते हैं । व्यर्वसर्िका  

संस्थर्नो ंद्वर्रर् सरकर्री िवभर्गो ंको िलखे जुर्ने वर्ले पत्र जुुैसे लर्इसेंस प्रर्खप्त, िकसी प्रकर्र कर् आवेजुन, िशकर्ता 

करनर् एवं अन्य अन्य करनर् व्यर्वसर्िका  पत्र कहलर्तर् है। व्यर्वसर्िका  संस्थर्नो ंसे व्यवसर्र् को बढ़र्ने के िलए पत्र 

व्यवहर्र करनर् व्यवसर्िका  पत्र कहलर्तर् है। 

 

• व्यर्वसर्िका  पत्र के िविभन्न भर्ग 

व्यर्वसर्िका  पत्र के िनम्न भर्ग होते हैं- 

पत्र कर् ऊपरी भर्ग :- इस भर्ग में संस्थर्न / कम्पनी कर् नर्म, पतर्, जुुूरभर्र्, पत्ररं्क तर्ा जिनरं्क िलखर् जुर्तर् 

है। 

पत्र कर् मध्य भर्ग :- इस भर्ग में िवर्ा -वस्त  को शर्िमल िकर्ा जुर्तर् है । 

पत्र कर् अखखम भर्ग :- इस भर्ग में म ख्य रूप से स्विजनेश, हस्वर्क्षर, जपनर्म तर्ा संलग्न (जिा कोई हो तो) टंकक के 

संकेतर्न सर्र हस्तर्क्षर आजि िबन्जु  ु  होते हैं। 

 

 

 

 

 

3 

Answer any 3 out of the given 5 questions in 50– 80 words each (4 x 3 = 12 marks) 

 

 

 

Q. 20 

महर्सिचव,सलर्हकर्र, क लपित, प्रशर्सन,जिलर् अजिकर्री, हररर्ाणर् ,लखनऊ, श्रम मंत्री । 
Ans- 

 
  

 

 

 

4 

 

 

Q. 21 

उपसगय से तर्त्पर्ुय उन शब्दो ंर्ा अक्षरो ंसे है जुुो िकसी जुुूसरे शब्द के पहले आने पर उसके अर्ुय को 

जबल जुुेते हैं जुुैसे - "प्रत्यक्ष" शब्द में जिा "अ" उपसगय लगर् जिर्ा जुर्र्ुे तो हा "अप्रत्यक्ष बन जुर्एगर् जुुैसे -

पूवय, अपूवय, प्रत्यक्ष 

इसी प्रकर्र क छ शब्दो ंमें ऐसे खंड भी है जिनकर् प्रर्ुोग शब्दो ंके अंत में िकर्ा जुर्तर् है जुुो प्रत्यर् कहलर्ते हैं 

जुुैसे- जुनक, जुर्का  , वर्लर् आजि। 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q. 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

Q. 23 

व्यर्वसर्िका  पत्रो ंकी िविभन्न शैिलरं्: 

व्यर्वसर्िका  पत्रो ंकर् म ख्य उदे्दश्य प्रत्यक्ष एवं अप्रत्यक्ष रूप से व्यर्पर्र को बढ़र्नर् होतर् है । व्यर्वसर्िका  पत्रो ंकी 

मर्नकीकृत प्रचिलत िनम्निलखखत शैिलरं् हैं:- 

इण्डेंटेड शैली 

ब्लर्क शैली 

जअुय-ब्लर्क शैली 

 

इण्डेंटेड शैली पत्र को टर्इप करने की सबसे प्रर्चीन शैली है। इस शैली में प्रते्यक अन चे्छजु की पहली 

पंखक्त कर् आरंभ बर्एं हर्िशर्ुे से एक िनजित संख्यर् में से्पस छोडकर (जुुैसे- 5.7 र्ा 10 से्पस) टर्इप 

करते हैं और शेर् पंखक्तर्ुोुं को बर्र्ुेुं हर्िशर्ुे से टर्इप करते हैं। 

 

 

 

 

4 
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इण्डेंटेड शैली के बजर् व्यर्वसर्िका  पत्रो ंमें ब्लर्क शैली कर् प्रर्ुोग िकर्ा जुर्तर् है। ब्लर्क शैली को पत्र 

टर्इप करने की अमेररकी िवजि भी कहर् जुर्तर् है। इस शैली के अन सर्र म ख्य भर्ग के सभी 

अन चे्छजुुोुं की प्रमा पंखक्त सिहत सभी पंखक्तर्ुोुं को बर्र्ुेुं हर्िशर्ुे से टर्इप िकर्ा जुर्तर् है। 

 

इण्डेंटेड और ब्लर्क शैिलर्ुोुं के बजर् व्यर्वसर्िका  पत्रो ंकी टर्इिपंग शैली में आगे और स जुर्र लर्ने के 

प्रर्ास िकर्ुे गए। अतः  इन जुुोनो ंशैिलर्ुोुं के संर्ुोजुन से एक नई शैली तैर्ार की गई। इस 

शैली में प्रते्यक अन चे्छजु की पहली पंखक्त में खर्ली जुगह नही ंछोडी जुर्ती है। ब्लर्क शैली की तरह 

अन चे्छजु की सर्री पंखक्तरं् बर्ईं और सैट िकर्ुे गए हर्िशर्ुे से टर्इप की जुर्ती हैं। बर्िक सर्रे पत्र को 

इण्डेंटेड 

शैली की तरह ही टर्इप िकर्ा जुर्तर् है ।) 

 

 

Q. 24 
कृिर् िवभर्ग, िशक्षर् िवभर्ग, मेिर कयली, रररवय बैंक, रजर्नीितक पर्टी 
Ans- 

 
4 

 


