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Blue-print for Sample Question Paper for Class XII (Session 2025 - 2026) 

CBSE | DEPARTMENT OF SKILL EDUCATION 
SHORTHAND HINDI (SUBJECT CODE - 826) 

Max. Time: 3 Hours Max. Marks: 60 

PART A - EMPLOYABILITY SKILLS (10 MARKS): 
 

UNIT 
NO. 

 
NAME OF THE UNIT 

OBJECTIVE TYPE 
QUESTIONS 

SHORT ANSWER 
TYPE QUESTIONS 

TOTAL 
QUESTIONS 

1 MARK EACH 2 MARKS EACH 

1 Communication Skills - IV 1 1 2 

2 Self-Management Skills - IV 1 1 2 

3 Information and Communication 
Technology Skills - IV 

 
1 

 
1 

2 

4 Entrepreneurial Skills - IV 1 1 2 

5 Green Skills - IV 1 1 2 

TOTAL QUESTIONS 6 5 11 

NO. OF QUESTIONS TO BE ANSWERED Any 4 Any 3 07 

TOTAL MARKS 1 x 4 = 4 2 x 3 = 6 10 MARKS 

 
PART B - SUBJECT SPECIFIC SKILLS (50 MARKS): 

 

 
UNIT 
NO. 

 

 
NAME OF THE UNIT 

OBJECTIVE 
TYPE 

QUESTIONS 

SHORT ANS. 
TYPE QUES.- 

I 

SHORT 
ANS. TYPE 
QUES.-II 

DESCRIPTIVE/ 
LONG ANS. 

TYPE 
QUESTIONS 

 

 
TOTAL 

QUESTIONS 

1 MARK 
EACH 

2 MARKS 
EACH 

3 MARKS 
EACH 

4 MARKS 
EACH 

1 
 

 
7 2 1 2 12 

2 
 

7 1 1 2 11 

3 
 

7 1 1 
 

9 

 
4 

 

 
4 

 
1 

 
- 

 
- 

 
5 

5 
 

4 - - - 4 

6  1 - - 1 2 

TOTAL QUESTIONS 32 5 3 5 45 

NO. OF QUESTIONS TO BE ANSWERED 26 Any 3 Any 2 Any 3 34 

TOTAL MARKS 1 x 26= 26 2 x 3 = 6 3 x 2 = 6 4 x 3 = 12 
50 

MARKS 
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Blue-print for Sample Question Paper for Class XII (Session 2025 - 2026) 

CBSE | DEPARTMENT OF SKILL EDUCATION 

SHORTHAND HINDI (SUBJECT CODE - 826) 

 
Max. Time: 3 Hours Max. Marks: 60 

General Instructions: 

 
1. Please read the instructions carefully. 

2. This Question Paper consists of 24 questions in two sections – Section A & Section B. 

3. Section A has Objective type questions whereas Section B contains Subjective type questions. 

4. Out of the given (6 + 18 =) 24 questions, a candidate has to answer (6 + 11 =) 17 questions in the 

allotted (maximum) time of 3 hours. 

5. All questions of a particular section must be attempted in the correct order. 

6. SECTION A - OBJECTIVE TYPE QUESTIONS (30 MARKS): 

i. This section has 06 questions. 

ii. There is no negative marking. 

iii. Do as per the instructions given. 

iv. Marks allotted are mentioned against each question/part. 

7. SECTION B – SUBJECTIVE TYPE QUESTIONS (30 MARKS): 

i. This section contains 18 questions. 

ii. A candidate has to do 11 questions. 

iii. Do as per the instructions given. 

iv. Marks allotted are mentioned against each question/part. 
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SECTION A: OBJECTIVE TYPE QUESTIONS 
 

Q. 1 Answer any 4 out of the given 6 questions on Employability Skills (1 x 4 = 4 marks) 

 

 
i. 

हरित नौकरिय ो ो  के लिए कौन सी क्षमता आवश्यकह ती है । 

(क) पयाोालवण स  लोक्षक लकना 

(ख) ग्रीन माकेि7ो ो ग क्षमता 

(ग) ऊि्ोाोा क्षमता 

(घ) व्यावसाियक क्षमता 

 

 
1 

 

 
ii. 

सेलो में स  ख्याओ   का लिफॉल्ट लएाइनमें7 क्या है । 

(क) लोोेफ्ट लएाइनमें7 

(ख) लोोाइ7 

लएाइनमें7 (ग) सें7लो 

लएाइनमें7 

(घ) लोोेो लोम लएाइनमें7 

 

 
1 

 

 
iii. 

ATM की फुलो फॉमा बताइए । 

(क) Automatric teller machine 

(ख) Automatic teller machine 

(ग) Automated teller machine 

(घ) Administration teller machine 

 

 
1 

 

 
iv. 

 एक लइेक्ट्र  ोॉिनक लोोॉकू्यमें7 है िससका उपय ग लोोा7ोा क व्यवस्थित 

लतीके से सग्रिहत लकने लि एक व्यय पत्रक की लतह गणना लकने के लिए िकया ि्ोाता है । 

(क) से्प्रलोशी7 

(ख) वका 

शी7 (ग) वका 

बुक 

(घ) नेम बॉक्स 

 
 

 
1 

 

 
v. 

एक आदशस स देि् की लवि्ोेषताए  क्या है । 

(क) स्पष्ट 

(ख) स लवप्त 

(ग) सटीक 

(घ) उपयुक्त सभी 

 

 
1 

 

 
vi. 

स  चालो के िकतने तत्व ह ते हैं । 

(क) 6 

(ख) 7 

(ग) 5 

(घ)4 

 

 
1 

Q. 2 Answer any 5 out of the given 7 questions (1 x 5 = 5 marks)  

i. उपसगा िकसे कहते है ? 1 

ii. सभागृह क िहन्दी आशुलििप में कैसे लिखते है । 1 

iii. स  िक्षप्त स  केत क आशुलििप में लिख ो ो  ि्ोैसे- र्न्स लिवस, लगतफहमी 1 

iv. "बाि्" शब्द ख  लो िलमालक लिखा ि्ोाता है अिवा लअग ? 1 

v. शब्द के अो ो त में आए ख  लो ो ो  क कहते हैं । 1 

vi. स  िक्षप्त (Contration) स  केत िकतने प्रकालो के ह ते हैं ? 1 
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vii. "लोोेलो" के लिए लोोेखा का प्रय ग िकया ि्ोाता है । 1 

Q. 3 Answer any 6 out of the given 7 questions (1 x 6 = 6 marks) 
 

i. वाक्याो ो श िकसे कहते हैं? 1 

ii. "नाकामयाब"शब्द क आशुलििप में िकस प्रकालो लिखा ि्ोाता है? 1 

iii. "इसके लिए"शब्द क वाक्याो ो श में िकस प्रकालो लिखा ि्ोाता है ? 1 

iv. "नसस  पका "उपसगा क आशुलििप में िकस प्रकालो लिखा ि्ोाता है? 1 

v. 
िनम्नलिथिखत क आशुलििप में लिथिखए :- 

"18 वि्ोा की आयु से सभी क व 7 लोोेने का अलिकालो प्राप्त ह ता है" 
1 

vi. "प्राइवे7 लििम7ोेलो के लिए"आशुलििप में िकस प्रकालो लिखेंगे ? 1 

vii. "हरियाणा" क िकस प्रकालो लिखा ि्ोाता है आशुलििप में? 1 

Q. 4 Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks) 
 

i. उपसगा क आशुलििप में प्रक7 लकने के लिए ........... लोोेखाओ   के साि लोगाया ि्ोाता है। 1 

ii. प्रत्यय के लिए आशुलििप में शब्द ो ो  के साि ......... लोोेखाओ   क लोगाया ि्ोाता है । 1 

iii. 
िनम्नलिथिखत क आशुलििप में लिथिखए:- 

आपकी सेवा में, काम लकना चािहए 
1 

iv. "म" व्य  नस का प्रय ग "का7 के िनयम" में िकसके लिए प्रय ग िकया ि्ोाता है? 1 

v. "प्र फेलस" क िकस प्रकालो प्रक7 िकया ि्ोाता है ? 1 

vi. 
िनम्नलिथिखत क आशुलििप में लिथिखए:- 

"सभी िलब ो ो  का भुगतान बैंक के द्वालोोा िकया ि्ोाता है।" 
1 

Q. 5 Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks)  

i. "आलमनी" क िकस प्रकालो आशुलििप में लिखा ि्ोाता है। 1 

ii. "नई लिल्ली"क आशु लििप में लिथिखए। 1 

iii. "काम" की ध्विन क आशुलििप में प्रक7 लकने के लिए लोोेखा के सामने क्या लोगाया ि्ोाता है ? 1 

iv. महासिचव क लोोाभासि्ोा में लोोानीित लकनी चािहए । इसे िह  लोोी आशुलििप में लिथिखए। 1 

v. हि्ोालो के लिए लोोेखा का प्रय ग िकया ि्ोाता है। 1 

vi. पत्र के लिए  लोोेखा का प्रय ग िकया ि्ोाता है 1 

Q. 6 Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks)  

 
i. 

इन लोोेखाओ   क आशुलििप में लिख 

- मुलकमा 

मुलसमान 

 
1 

ii. िद्वतीय प  चवि्ोीय य नास क िह  लोोी आशुलििप में लिथिखए। 1 

 
iii. 

इन लोोेखाओ   क आशुलििप में लिख 

- मुख्यत 

मन वैज्ञािनक 

 
1 

iv. लोोाष्टर  ोीय स  पलि क िह  लोोी आशुलििप में लिथिखए। 1 

v. बीमा िनगम में िनगम के लिए कौन सी लोोेखा का प्रय ग िकया ि्ोाता है। 1 
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vi. 

इन लोोेखाओ   क आशुलििप में लिख 

- महत्वाकाो ो क्षी 

महीना 

 
1 



Page 6 of 6  

SECTION B: SUBJECTIVE TYPE QUESTIONS 

 

Answer any 3 out of the given 5 questions on Employability Skills (2 x 3 = 6 marks) 
Answer each question in 20 – 30 words. 

 

Q. 7 सुनने के कौशि क  कैसे सुधाि सकते हैं? 2 

Q. 8 एक अचे्छ श्र ता के द  गुना का वणसन कीलिए। 2 

Q. 9 एम एस एके्सि की ककनहही   द  ववशेषताओी   का वणसन किें। 2 

Q. 10 पि्ोाणविि् के ककनहही   द  मुख््र घटक   का वणसन किें  2 

Q. 11 एक पि्ोाणविि् शशक्षा शशक्षक की भूशमका क््रोा है? 2 

Answer any 3 out of the given 5 questions in 20 – 30 words each (2 x 3 = 6 marks) 
 

Q. 12 कम काम िि कन कान खी  ड क  कैसे प्रकट ककि्ोा लोोाता है । 2 

Q. 13 शब्द लचनह ककसे कहते हैं ? उदाहिि् सहहत बताइए। 2 

Q. 14 अी  ततम खी  ड लोोैसे- हातनकािक, किाकाि क  आशुशिवप में शिखखए । 2 

Q. 15 तनम्नशिखखत शब्द लचनह क  आशुशिवप में शिखखए- हफ्ता, कहह, सवाि, र््द्सवप 2 

Q. 16 शिप््रोीो तिि् किते समि् ककन-ककन बात   का ध््रोान िखना लोोाहहए स्पष्ट कीलिए । 2 

Answer any 2 out of the given 3 questions in 30– 50 words each (3 x 2 = 6 marks) 
 

 
 

 
Q. 17 

तनम्नशिखखत क  हही  दह आशुशिवप में शिखखए :- 

 

1. िालोभाषा में िालोनीतत किने से हह सदस््रो ो  क  प्रभाववत ककि्ोा लोोा सकता है । 

2. िाष्रपतत क  देशवाशसि्ो ो  की कम बद्ध सूलोोी बनवानी लोोाहहए । 

3. नव वववाहहत क  बिपूवणक नहही   िखना लोोाहहए । 

 

 
3 

 

 
Q. 18 

तनम्नशिखखत क  आशु शिवप में शिखखए :- 

1. देश की खुशहािह के शिए हस अत्र्चधक अतनवाणस है कक ि ग सद्भावना के साि काणस किें  । 

2. कृवष तिा शशक्षा के के्षत्र में 25 कि ड रुपए की व््रवथिा की गई है । 

3. 12:30 लबे सब कमलणािह ₹500 िेकि आ लोोाएी  गे । 

 

 
3 

Q. 19 व््रवसातकस  पत्र से आप क््रोा समझते है व््रवसातकस  पत्र के ववशभनन भाग   का वणसन कीलिए । 3 

Answer any 3 out of the given 5 questions in 50– 80 words each (4 x 3 = 12 marks) 
 

 
Q. 20 

तनम्नशिखखत क  आशुशिवप में शिखखए :- 

महासलचव,सिाहकाि, कुिपतत, प्रशासन,लििा अचधकािह, हििि्ोाि्ोा ,िखनऊ, श्रम मी  त्री । 
4 

Q. 21 उपसगण िि प्रत््रि् में अी  ति स्पष्ट किें  उदाहिि् देकि स्पष्ट कििए । 4 

Q. 22 महहन  के नाम क  हही  दह आशु शिवप में शिखखए । 4 

Q. 23 व््रवसातकस  पत्र   की ववशभनन शैशिि्ो ो  का वणसन किें  ? 4 

 
Q. 24 

कृवष ववभाग, शशक्षा ववभाग, मेलो कािह, िरिवण बैंक, िालोनीततक पाटी 

इन सभी क  हही  दह आशुशिवप में शिखखए । 
4 

 


